Памятка к составлению годового отчёта
Титульный лист и в электронном и печатном вариантах не имеет никаких сокращений, печатный вариант должен быть утвержден директором;

I. Цифровые показатели работы 
	
	Читатели
	Книговыдача
	Посещения

	
	вып. 

2019
	план 2020
	вып. 2020
	вып. 2019
	план 2020
	вып. 2020
	вып. 2019
	план 2020
	вып. 2020

	По филиалу
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Дети 

до 15-ти лет
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Книговыдача

	
	Всего
	В том числе
	

	
	
	Книг и брош.
	Жур-

налов
	Газет
	Аудио-визуал.

документы
	ИЗО
	ЭД
	Прочие

(ноты, карты)
	Худож.

лит-ры
	На бел. яз.

	
	
	
	
	
	Грампласт., магнитофонные ленты, копмпакт.диски
	Диафильмы, диапозитивы 
	Видеокассеты
	
	
	
	
	

	По филиалу
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Детям до 15-ти лет
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Состав пользователей по социальному положению

	Категория
	Занятые в промышленности
	другие сферы, служащие
	пенсионеры
	прочие
	Студенты ВУЗов
	Студенты  ССУЗов
	ПТУ
	Старшеклассники
	дети до 15 лет
	Всего

	Количество

читателей
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	% к общему
	    
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Показатели Государственной программы «Культура Беларусi» на 2016-2020 гг.:

	Посещения

	2015 г.
	2020 г.
	%

	
	
	


Показатели эффективности работы библиотеки
	
	2019
	2020

	Читаемость
	
	

	Посещаемость
	
	

	Обращаемость
	
	

	Книгообеспеченность
	
	


Библиотечные кадры

	Библиотека
	Всего по штатному

расписанию
	Всего на 

1.01.2021
	Высшее образование
	Среднее специальное

	
	
	
	всего
	в т.ч. библиотечное
	всего 
	в т.ч. библиотечное 

	Итого:
	
	
	
	
	
	


Стаж
	Библиотечный
	До 1 года
	До 5 лет
	До 10 лет
	До 15 лет
	   Свыше

   15 лет
	Всего

	Всего
	
	
	
	
	
	


Зав. филиалом – 

Зав. сектором − 

Главных библиотекарей − 

Библиотекарей I категории − 

Библиотекарей II категории − 

Библиотекарей −  

Всего − 

Количество библиотекарей, повысивших квалификацию на республиканских курсах.

II. Текстовая часть.

1. Цели и задачи работы поставленные на 2020 год, пути их достижения.

2. Организация библиотечного обслуживания в микрорайоне. Координация деятельности. Основные категории читателей. Формы обслуживания. Внедрения новых форм работы. Новые проекты.
3. Работа по программам и проектам (республиканским, общесистемным и собственным), основное событие года.

4. Работа по направлениям и в рамках общесистемных мероприятий:
- Краеведческое и литературно краеведческое направление. 
Описание работы в рамках музейной экспозиции в 2020 году (ф.№2, 3, 8);
- Гражданско-патриотическое и правовое воспитание (в т.ч. работа с трудными подростками);
- Белорусское национальное наследие, белорусская литература;
- Пропаганда чтения. Воспитание литературного и художественного вкуса;

- Экологическое направление;
- Здоровый образ жизни;
- Возрождение духовности, эстетика, этика (культура поведения), милосердие (в т.ч. работа с социально незащищенными слоями населения, отдельно с одинокими гражданами пожилого возраста;
- Библиотека и семья, досуг в библиотеке.
5. Клубы по интересам (название, направление, руководитель, количество участников, привести интересные примеры работы).

6. Формирование информационной культуры.

7. Реклама. Сотрудничество со СМИ (статьи о деятельности библиотек на страницах периодики, сюжеты на телевидении и информация по радио. Количество публикаций, названия изданий и статей. Афиши, объявления, информация об услугах, предоставляемых читателям, мероприятия по привлечению читателя в библиотеку.).

8. Формирование и организация книжного фонда.

8.1 Анализ деятельности по пропаганде периодики, сотрудничество с редакциями газет. 

9. Материально-техническая база.

10. Работа с кадрами, повышение квалификации, награды, достижения библиотеки и библиотекарей. 
Правила оформления:
· Двухсторонняя печать;

· Шрифт Times New Roman, 14, выравнивание текста по ширине, межстрочный интервал 1,0. Новый абзац с красной строки;

· Информация о мероприятии в направлениях должна включать в себя название, форму, при необходимости, информацию о мероприятии. Например: познавательно-развлекательная программа «Цвети, Республика моя» ко Дню Независимости Республики Беларусь. 
· Текст пишется согласно правилам русского языка (белорусского);

· Проставляются в едином стиле кавычки – «»;
· Названия учреждений и организаций указываются полностью, например: У «Государственный архив Гомельской области», ГУО «СШ №1 г.Гомель», ГУО «Ясли-сад № 141 г.Гомеля»;
· Не допускается использование фраз: «В нашей библиотеке мы провели», «У нас прошло», «Мы считаем, что работали хорошо» и т.п. В тексте необходимо использовать следующие выражения: «В библиотеке № 5 им. Я.Купалы сотрудники провели», «В сентябре в библиотеке №6 прошло» и т.п.
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